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1. GIRIS
1.1. AMAC

Bu dokuman, Yurtdisi Bor¢lanmaya Esas Belge Basvurusu Uygulamasinin kullanimini anlatir.

1.2. UYGULAMA TANIMI
SGK tarafindan yurtdisi bor¢lanmasi icin kullanilan "Hizmet Belgesi" ve "Ev Hanimlig/ikamet Belgesi"
dis temsilcilikler tarafindan Uretilir. T.C. vatandaslari dis temsilciliklere sahsen veya posta yoluyla
basvurarak bu belgelerin kendi adlarina dizenlenmesini talep etmektedirler. Ancak “Yurtdisi
Bor¢lanmaya Esas Belge Basvurusu” uygulamasinin kullanilmasi ile sahislar Sosyal Giivenlik il
Mudirlugu/Sosyal Givenlik Merkezlerine basvurarak ilgili dokiimanlari ibraz ettikten sonra bu 2
belgeyi ataseliklerden talep edebilecektir.

1.3. ERiSiM
Uygulamaya erisim https://ssom.sgk.intra/ssom/ adresinden saglanmaktadir. Uygulama yetkileri
MEYES sistemi lzerinden tanimlanacaktir. YBEBB_OPERATOR yetkisi tim islemleri yapmak igin
yetkilidir. YBEBB_GIZLIKIMLIK yetkisi operator yetkisine ek olarak alinir ve KPS sisteminde gizli kimlik
uyarisi veren kayitlari gérebilmek icin tanimlanir.

2. UYGULAMA EKRANLARI
2.1. BASVURU KAYDET

"Hizmet Belgesi" ve "Ev Hanimlgi/ikamet Belgesi" basvurusunun kaydedilerek Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligi web service’ ine gonderildigi ekrandir. Basvuru forumuna eklenecek dosyayi
hazirlamak icin ibraz edilen dokumanlar (pasaport vs) taranarak Microsoft Word dokiimanina eklenir
ve pdf dosyasi olarak kaydedilir. Eger kullanilan tarayicilarin, kendi yazilimlari vasitasi ile, taradiktan
sonra pdf formatinda kaydetme 06zelligi varsa bu 6zellikle de olusturulabilir. Taranarak pdf dosyasina
eklenen resim formatlarinin “JPG” formatinda olmasi onerilir.

T.C. Kimlik No
Ulke Seginiz Dosya Seginiz

Seginiz v Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
Telefon Numarasi E-Posta Adresi

o

Basvuru kaydetme ekraninda oncelikle sahsin kimlik kontrolG yapiimalidir. T.C. Kimlik No alani
doldurularak “KPS” butonuna basilir.


https://ssom.sgk.intra/ssom/

T.C. Kimlik No

KPS
T.C. Kimlik No: 27085343990 Adi:
Dogum Tarihi: 01.07.1854 Anne Adi:
Seri No:

CEMILE Soyad: -

FATMA Baba Adt: SAKIR

Kimlik Paylasim Sisteminden alinan bilgiler ile kisi bilgisi kontrol edilir. Daha sonra basvuru yapilacak
dis temsilciligin bulundugu Ulke bilgisi segilir. Bagvuruya eklenecek pdf dosyasi bilgisayarda kayitli
oldugu bolimden segcilir. Sadece bir adet dosya segilebilir.

Basvuru Kaydet
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T.C. Kimlik No
KPS
T.C. Kimlik No: 27085343990 Ad: CEMILE Soyadr: -
Dogum Tarihi: 01.07.1854 Anne Adi: FATMA Baba Adr: SAKIR
Seri No:
Ulke Seginiz Dosya Seginiz
HOLLANDA v Dosya Seg | SamplePdf.pdf

Telefon Numarasi

5895784563

E-Posta Adresi

skwww@live.com



Dosya uzantisi ve formati mutlaka pdf olmaldir. Kayit esnasinda “Dosya boyutu fazla biylk. Dosyayi
bolerek iki ayri basvuruda gonderiniz.” uyarisi ¢ikmasi durumda pdf dosyasi 2 dosya halinde
hazirlanarak, 2 ayri basvuru yapiimalidir. Telefon numarasi 10 haneli veya basinda 0 olarak 11 haneli
girilebilir. E-posta adresinin e-posta formatina uygun olmahdir.

Bltln alanlarin girisi zorunludur. Alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet ” butonuna basilir.

@ 27085343990 T.C. Kimlik Numarali bagvuru DG68243L referans numarast ile kaydedildi.

2.2. BASVURU SORGULAMA
Kaydedilen basvurunun Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligi web servisi araciligi ile gérintilendigi
ekrandir. Basvuru sorgusu “T.C. Kimlik No” girildikten sonra, T.C. ye ait listelenen basvuruyu secerek
yapilabilecegi gibi direkt “Referans No “girilerek de yapilabilir.

T.C. Kimlik No ile sorgulama yapildiginda ilgili basvuru listeden segilir. Referans No ile sorgulama
yapilirsa basvuru bilgileri ekrana gelir.

Referans No T.C. Kimlik No
Referans No T.C. Kimlik No Basvuru Tarihi Ulke
DG68243L 27085343990 11.12.2019 HOLLANDA ‘ Sec ‘
KPS Bilgileri
T.C. Kimlik No: 27085343990 Adr CEMILE Soyad:
Dogum Tarihi: 01.07.1854 Anne Adi: FATMA Baba Ad:: SAKIR
Seri No:

Basvuru Bilgileri

Referans Numarasi: DG68243L Basvuru Tarihi: 11.12.2019
Ulke: HOLLANDA Telefon Numarast: 5895784563
E-posta Adresi: skwww@live.com Dosya: YurtdisiBelge.pdf

“YurtdisiBelge.pdf” linkine basildiginda, dosya bilgisayara indirilmis olur.

. YurtdisiBelge (2).pcf &




2.3. BASVURU GUNCELLE

Kaydedilen basvuru bilgilerinin giincellendigi ekrandir. Once “Basvuru Sorgulama” ekraninda anlatildig
sekilde basvuru sorgulanir.

T.C. Kimlik No: 27085343990 Adr: CEMILE Soyad::
Dogum Tarihi: 01.07.1854 Anne Adi: FATMA Baba Adu: SAKIR
Seri No:

Basvuru Bilgileri

Referans No Ulke Seginiz

DG68243L HOLLANDA X
Telefon Numarasi E-Posta Adresi

5895784563 skwww@live.com
Yeni Dosya Kayith Dosya

Dosya Seg | Dosya secilmedi YurtdisiBelge.pdf

Guncelleme ekraninda basvuruya ait Ulke, telefon numarasi, e-posta adresi ve dosya bilgileri
glincellenebilir. Dosya degismeyecek ise yeniden dosya secilmemelidir. Var olan dosya korunmus olur.
Dosya degisecek ise yeni dosya bilgisayardan secilir. Glincellenecek bilgiler girildikten sonra “Glincelle”
butonuna basilir.

@ DG68243L referans numarall basvuru giincellendi.

2.4. CIKIS

Oturumun sonlanmasi igin “Cikis” linkine basilir.



EK-2

CALISMA ve SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI’min YURTDISI
TESKIiLATININ BULUNDUGU ULKELERDEN YURTDISI BORCLANMAYA
ESAS BELGE BASVURUSU (YBEBB) UYGULAMASINA DAHIL ULKELER

LISTESI
1 ALMANYA
2 AVUSTRALYA
3 AVUSTURYA
4 AZERBAYCAN
5 BELCIKA
6 FRANSA
7 HOLLANDA
8 INGILTERE
9 ISVICRE
10 KKTC
11 KUVEYT
12 SUUDI ARABISTAN

NOT: YBEBB uygulamasina dahil olacak iilkeler sistem iizerinden giincellenecek olup
uygulama acgildiktan sonra sisteme dahil olacak iilkeler ayrica ilan edilmeyecektir.


http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/almanya/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/avustralya/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/avusturya/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/azerbaycan/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/belcika/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/fransa/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/hollanda/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/ingiltere/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/isvicre/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/kktc/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/kuveyt/
http://ailevecalisma.gov.tr/digm/contents/dis-temsilciliklerimiz/yabanci-ulke-bilgileri/suudi-arabistan/

