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GENEL YAZI

Bilindigi tizere, 03/07/2015 tarih ve 3536938 sayili genel yazimizla “Red ve fade
Islemleri’ne y6nelik olarak uygulamaya agilan sistemsel kontroller sonucu séz konusu islemlere
iliskin muhasebe uygulamalarinin ne sekilde yapilmas: gerektigi hususunda muhasebe birimlerimiz
bilgilendirilmis, ayni zamanda emanet islemleri ile ilgili olarak da aym yénde calismanin
baglatildig1, sisteme konulacak ¢ift imza kontroliine iliskin bu ¢alismanin da kisa bir siire sonra
tamamlanarak uygulamaya agilacagi bildirilmistir.

Bu kapsamda, emanet aktarma islemlerine iliskin daha kontrollii bir yapinin tesis
edilmesini teminen baslatilan s6z konusu ¢alisma tamamlanmis olup tahsilat, tahsilat iptal ve diger
sekillerde emanet hesaplarina alinan tutarlarin kisiye 6denmesi, iadesi, kisinin baska borcuna
mahsubu, baska kisiye iadesi ve baska kisinin borcuna mahsubu islemleri igin de talep ve onay
mekanizmas getirilerek ¢ift imzali islem yapilmasi uygulamaya agilmistir.

Emanet aktarma islemlerindeki bu diizenleme; gerek tasra gerekse merkezdeki muhasebe
birimlerimizde emanet islemlerinin disipline edilmesi, farkli uygulamalarin ortadan kaldiriimasi,
ddeme siireclerinde gerekli kontrollerin yapilmasi, islemleri yapanlar agisindan ise mali ve idari
yonden hukuki sonuglara maruz kalinmamasini saglamak amaciyla yapilmistir.

Bu ¢ergevede; kisi emanetindeki bir tutarin baska kisiye veya kisilere 6denmesinde iki
farkli yetkinin ve iki farkli kisinin imzasi zorunlu hale getirilmistir. Burada muhasebe birim
kullanicisinin talebi olusturup belge eklemesi gerekmektedir. Olusturulan talep ise muhasebe
yetkilisi/yardimcisi tarafindan belge kontrolii yapilarak onaylanmaktadir.

Emanetteki bir tutarin ayni kisinin bagka bir hesabina aktarilmasinda, ayni kisinin varsa
Kurumumuza olan borcunun kapatilmasinda ya da bu emanetin mevzuat geregi gelir hesaplarina
alinmast islemlerinde ise, eski emanet aktarma islemlerinin aynen uygulanmasina devam edilecek,
aktarma talebi olusturulmayacaktir.

Buna gore, emanet kayitlarinda bekleyen tutarlarin gercek veya tiizel kisilerin talep
dilekgesine istinaden baska kisiye aktarilmasinda yapilacak islemler ana hatlariyla asagida
aciklanmis ve ekran goriintiileri de ekte sunulmustur.

-Harcama biriminden gelen talep yazisi veya muhasebe birimine direkt gelen kisi dilekgesi
lizerine muhasebe birim kullanicisi tarafindan 6ncelikle "Emanet Islemleri- Emanet Aktarma"
menliisiinden isleme baslanilacaktir.

-Yukarida da belirtildigi tizere, “sadece farkli bir kisiye yapilacak aktarmalar i¢in gegerli
olmak iizere” ekte yer alan ekran goriintiilerine gére 6nce emanet aktarma talebi olusturulacaktir.
(Bu meniiden yapilan diger aktarmalarda, gelire alma, ayni kisinin baska emanetine aktarma ve
diger benzer aktarmalarda eskiden oldugu gibi islem yapilmaya devam edilecektir)

-Talebi giren muhasebe birim kullanicisi daha sonra “Emanet Aktarma Muhasebelestir”
ekranina girerek "Imzala" butonuna basacak ve ekrana elektronik imza appleti agilacaktir. Burada
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isleme iliskin belge ve ekler girildikten sonra imzalancaktir.

-Imzalanan talep, muhasebe yetkilisi emanet aktarma ana meniisiindeki “Emanet Aktarma
Muhasebelestir” alt meniisiinde kayit olarak gdziikecektir. Ekler ve belge kontrolii ilgili sckmeden
yapildiktan sonra “Muhasebelestir” sekmesi ile muhasebe fisi olusturulmus olacaktir.

- Bdylece muhasebe birim kullanicilarina ek ekleme ve imzalama imkam saglamis
olmakta, ayrica ek olarak eklenecek belgelerin yaninda aktarmanin detayini gosteren bir belge de
eklenmis olacaktir.

- Merkezdeki "Gelir Muhasebe Birimi" ve "Yetkilisi" adina illerde yapilan muhasebe
islemlerine iliskin olarak da; emenetten farkli kisilere yapilan 6demelerde iki kullanicili islem
yapilmasi, merkez gelir muhasebe biriminde yetkilendirilmis muhasebe birim kullanicilari
tarafindan talep olusturulmasi ve muhasebe yetkilisi yardimcisi tarafindan da onaylanarak islemin
tamamlanmasi gerekmektedir. Bunun igin "Merkezdeki Gelir Muhasebe Birimi"ne bagh muhasebe
birim kullanicilarinin  tamimlanmasi  gerekmekte olup, bu goérevi yapacak en az bir kisinin
belirlenerek T.C. Kimlik Numarasi ve ad-soyad bilgilerinin 14/09/2015 tarihine kadar Strateji
Gelistirme Baskanligi Muhasebe Daire Bagkanligina resmi yazi ile ve ayrica "baltin2@sgk.gov.tr"
ve "emacit@sgk.gov.tr" adresine e-posta olarak génderilmesi gerekmektedir.

Mali Hizmetler Sosyal Giivenlik Merkezleri ile Merkez Muhasebe Birimlerinde bu
islemler yapilmadan 6nce emanet kayitlari kontrol edilerek 6demenin miikerrer olmamasina dikkat
edilecek ve 6deme islemi yukaridaki agiklamalar dogrultusunda gerceklestirilecektir.

Ote yandan, muhasebe islem fisleri de farkli kisilerce ve en az iki kisinin imzasina haiz
olarak olusturulmaya baslanmis olup, sistem tarafindan bu kontrol otomatik olarak yapilacaktir.
Bunun disindaki yetkilendirme ve devir islemi sonucu atilan imzalardan ve gerceklesen 6deme
islemlerinden yetkilendirme ve devir islemini yapanlar sorumlu bulunmaktadir.

S6z konusu uygulamalar ¢ergevesinde en az iki farkli kisinin imzas1 kurali ve konunun
hassasiyeti géz 6ntinde bulundurularak gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Mali konularda
gerekli tedbirlerin alinmamasindan kaynaklanacak muhtemel zararlarda; ilgili muhasebe birimleri
yaninda ilgili servislerin ve harcama yetkililerinin de idari ve mali sorumluluklarinin bulundugu
hususu dikkate alinarak, islemlerin yukarida belirlenen siiregler dahilinde yapilmasi, harcama ve
Ozellikle muhasebe birimlerinin miikerrer bir 6demeye firsat vermeden islemleri tamamlamalari
gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Muhiddin SAHIN
Strateji Gelistirme Baskani
EK:
1- Kullanicr kilavuzu (1 adet 2 sayfa)

DAGITIM:

Geregi;

Tagra Teskilati (Mali Hizmetler SGM)
Gelir Muhasebe Birimi

Gelir Odeme Muhasebe Sube Miidiirliigii
Merkez Muhasebe Sube Miudiirliigii
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